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Abstrak

Yayasan Perguruan Swasta Katolik Budi Murni Medan merupakan salah satu lembaga pendidikan yang dimulai
dari tingkat SD, SMP, dan SMA.. Seluruh proses pengisian atau pencatatan data serta pembuatan laporan saat ini
masih dilakukan melalui form pengisian data yang dilakukan oleh siswa ataupun guru, sehingga membutuhkan
waktu yang relatif lama untuk mengetahui informasi akademik yang dibutuhkan bagi pihak manajemen sekolah.
Untuk menyelesaikan permasalahan diatas, dianalisis dan dirancang sistem informasi pada Yayasan Perguruan
Swasta Katolik Budi Murni Medan yang mencakup pembagian kelas, perhitungan nilai ujian, proses absensi dan
proses penggajian. Metodologi yang digunakan untuk melakukan proses analisis dan perancangan pada
penelitian ini adalah metodologi SDLC. Tools yang digunakan untuk melakukan analisis dan desain adalah data
flow diagram (DFD).

Hasil dari penelitian ini adalah sistem informasi terkomputerisasi yang dapat diimplementasikan untuk
menyediakan informasi yang berguna dalam membantu pengambilan keputusan.

1.Latar Belakang Masalah

Pada saat sekarang ini sistem informasi telah berkembang dengan pesat dan juga disertai dengan

kebutuhan akan sistem informasi itu sendiri yang semakin tinggi untuk dipergunakan di berbagai kegiatan usaha,
mulai dari perusahaan jasa, dagang, maupun manufaktur lainnya. Sistem Informasi saat ini telah menggantikan
sebagian besar kegiatan manual dalam perusahaan, yang dalam penggunaannya cukup membantu perusahaan
dalam menghemat tenaga, waktu serta mengurangi kesalahan yang mungkin timbul oleh karena human error.
Penggunaan sistem informasi juga membantu perusahaan dalam mencapai efisiensi dan efektifitas kerja saat ini.
Sistem Informasi mencakup berbagai aspek kegiatan dalam perusahaan, misalnya : penunjang kegiatan
administrasi, kegiatan pencatatan keuangan, kegiatan akademik, dan sebagainya.
Yayasan Perguruan Swasta Katolik Budi Murni Medan merupakan salah satu lembaga pendidikan yang
memperhatikan mutu dan kualitas sekolah, agar dapat bersaing dengan sekolah — sekolah lainnya. Pendidikan
pada sekolah ini dimulai dari tingkat sekolah dasar (SD), sekolah menengah pertama (SMP), dan sekolah
menengah atas (SMA). Seluruh proses pengisian atau pencatatan data serta pembuatan laporan saat ini masih
dilakukan melalui form pengisian data yang dilakukan oleh siswa ataupun guru, sehingga membutuhkan waktu
yang relatif lama untuk mengetahui informasi akademik yang dibutuhkan bagi pihak manajemen sekolah. Dalam
pelaksanaan kegiatan pengelolaan data seperti pengelolaan data siswa, data kelas, data guru, data mata pelajaran
dan ujian, data absensi siswa dan guru, data nilai mata pelajaran bulanan dan semester, data honor guru dimana
honor guru tersebut terbagi atas dua jenis yakni guru honor dan guru tetap yang di hitung berdasarkan absensi
dari guru tersebut masih menggunakan sistem pencatatan manual. Hal ini menyebabkan proses penyusunan
laporan seperti laporan penerimaan siswa/i baru, daftar siswa/i, daftar guru, daftar jadwal mata pelajaran dan
ujian, daftar absensi siswa dan absensi guru, laporan gaji/honor guru dan rapor bulanan serta semester masih
terlambat. Semua data yang dicatat akan dimasukkan ke dalam komputer dengan menggunakan bantuan aplikasi
Microsoft Excel. Kendala yang dihadapi dalam penggunaan sistem ini adalah proses pengolahan informasi
memerlukan waktu yang relatif lama, karena data tidak terintegrasi satu sama lain. Selain itu, juga sering terjadi
kesalahan perhitungan gaji guru serta proses pencarian data siswa memerlukan waktu yang relatif lama. Oleh
sebab itu, Yayasan Perguruan Swasta Katolik Budi Murni Medan membutuhkan sebuah sistem yang dapat
mendukung saat ini manajemen sekolah agar menjadi lebih baik.

2.Tinjauan Pustaka

2.1.Konsep Dasar Sistem Informasi

Sistem adalah sekelompok komponen yang saling berhubungan,bekerja bersama untuk mencapai tujuan bersama
dengan menerima input serta menghasilkan output dalam proses transformasi yang teratur.” (James A. O’Brien,
2005:29)

Sistem informasi merupakan kombinasi teratur apa pun dari orang — orang, hardware, software dan
menyebarkan informasi untuk berkomunikasi dalam sebuah organisasi. Orang bergantung pada sistem informasi
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untuk berkomunikasi antara satu sama lain dengan menggunakan berbagai jenis alat fisik (hardware), perintah
dan prosedur pemrosesan informasi (software), saluran komunikasi (jaringan) dan data yang disimpan (sumber
daya data) sejak permulaan peradaban. (James A. O’Brien, 2005:5)

2.2.Administrasi

Menurut (Ahmad Fadli Hs, 2012,21):

Administrasi memililiki pengertian sehari-hari yang sering disamakan dengan tata usaha yaitu berupa kegiatan
mencatat, mengumpulkan dan menyimpan suatu kegiatan atau hasil kegiatan untuk membantu pimpinan dalam
mengambil keputusan. Penjelasan tersebut adalah defenisi administrasi dalam arti sempit yang masih banyak
ditemukan dalam kehidupan sehari-hari. Suatu contoh, sebuah koran atau majalah atau tabloid membubuhkan
alamatnya dengan “kantor redaksi atau administrasi”.

2.3.Pendidikan

Pendidikan adalah suatu proses untuk membawa perubahan dalam prilaku manusia. Pendidikan itu juga dapat
digambarkan sebagai suatu proses memberikan atau menyampaikan atau memperoleh pengetahuan dan
kebiasaan melaui istruksi atau belajar. Ketika pelajaran sedang melakah maju pada tujuan yang telah ditentukan
sesuai dengan filosofi yang telah digambarkan untuk dipahami oleh siswa itulah yang disebut “Pendidikan”. Jika
pendidikan ingin berjalan dengan efektif perlu diadakan perubahan pada semua komponen prilaku.

Menurut UU No.20 tahun 2003 tentang sistem Pendidikan Nasional, Pendidikan adalah usaha sadar dan
terencana untuk mewujudkan suasana belajar dan proses pembelajaran agar peserta didik secara aktif
mengembangkan potensi dirinya untuk memiliki kekuatan spiritual keagamaan, pengendalian diri, kepribadian,
kecerdasan, akhlak mulia, serta keterampilan yang diperlukan dirinya, masyarakat, bangsa dan negara.

2.4.Administrasi Pendidikan
Untuk dapat memahami administrasi pendidikan secara keseluruhan, maka perlu terlebih dahulu membahas titik
awal pengertian tersebut, yaitu Administrasi. Pengertian dasar tentang

3.Metode Penelitian

3.1.Analisa Sistem

Dalam suatu lembaga pendidikan, tidak terlepas dari sistem infomasi yang berlaku pada lembaga pendidikan
yang bersangkutan yang sering disebut dengan sistem informasi akademik. Disini peranan teknologi informasi
sangat diperlukan seiring dengan perkembangan zaman.

3.2.Perancangan Sistem
Adapun bagan alir sistem usulan yang diusulkan kepada sekolah SMP Swasta Katolik Budi Murni 3
Medan dapat dilihat pada gambar 3.2:
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Ada aksi
dari user

Klik menu Input Data .| Simpan Data
Kelas Kelas
Simpan Data
Input Data N ﬁ/lata
Mata Pelajaran Pelajaran

Input Data Simpan Data
Siswa Siswa
Input Data Simpan Data
Nilai Siswa Nilai Siswa
Input Data Simpan Data
Absensi Absensi
Input I?ata Simpan Data
Gaji Gaji

Aampilkan laporan
yang diinginkan

Klik menu
Keluar

3.3.Pembangunan Sistem

Sistem akan dibuat dengan menggunakan bahasa pemrograman Microsoft Visual Basic 2008 dengan laporan

dirancang dengan menggunakan aplikasi Crystal Report 10 dan database dirancang dengan aplikasi Microsoft

Access 2007. Prosedur kerja dari sistem usulan dapat diuraikan sebagai berikut:

1. Pertama kali harus dilakukan penginputan data-data awal pada menu ‘Master’, seperti data-data Siswa,
Guru, Kelas dan Mata Pelajaran.

2. Proses transaksi akan dimulai dari proses pencatatan data nilai siswa, kemudian diikuti dengan proses
perhitungan nilai.

3. Agar dapat memperoleh informasi mengenai semua proses transaksi yang terjadi, maka data transaksi
tersebut akan diolah dan dibuat menjadi bentuk laporan. Pada laporan juga disediakan fasilitas pencarian
data, sehingga staf administrasi dapat mencari data-data yang diperlukan pada laporan secara cepat.

4.Analisa dan Perancangan

4.1.Analisa Sistem Berjalan

Saat ini sistem administrasi yang terdapat di Yayasan Perguruan SMP Swasta Katolik Budi Murni 3 Medan
masih dilakukan secara manual. Pada sistem ini, data administrasi sekolah tidak terelasi dengan baik karena tidak
terdapat suatu database yang terpusat, sehingga memperlambat proses pengolahan data menjadi informasi, dan
juga informasi tidak dapat disajikan secara cepat dan akurat

1. Proses Penerimaan Siswa Baru

Calon siswa yang mendaftar, terlebih dahulu meminta formulir pendaftaran ke panitia PSB (Penerimaan
Siswa Baru) lalu mengisi formulir. Lalu menyerahkan formulir dan berkas-berkas persyaratan yang tertulis di
formulir pendaftaran. Setelah penyerahan formulir, panitia PSB (Penerimaan Siswa Baru) akan melakukan
pengecekan kembali dan mengumpulkan formulir pendaftaran. Setelah hari terakhir pendaftaran, maka panitia
PSB (Penerimaan Siswa Baru) akan merekapitulasi data-data pendaftaran dari nilai UN (Ujian Nasional) secara
benar per hari. Lalu mencetak pengumuman kelulusan siswa dan diumumkan lewat papan pengumuman.
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PANITIA PSB
CALON SISWA

START
Pendaftar Formulir
ey pendaftaran

eeeee
Formulir&
lampirkan
berkas

Mengumpul

form
pendaftaran

Berkas
Pendaftarn

Rekap Nilai UN
Tinggi-Rendah
—

Mengumum
kan hasil

2. Proses Data Guru
Awalnya Guru menyerahkan data pribari kepada tata usaha. Tata Usaha bertugas untuk membuat dokumen
laporan dan diserahkan kepada Kepala Sekolah.

3. Proses Absensi Siswa
Siswa melakukan absensi dan guru mata pelajaran mencek absensi siswa ke dalam daftar absensi
pribadinya.Lalu diserahkan kepada pihak BP/BK.



Jurnal TIME , Vol. 111 No 1 : 6-26, 2014
ISSN : 2337 - 3601

Siswa

START

Guru

h 4
Kehadiran Mencatat
Absen
siswa
siswa

Daftar absen

Siswa yg sudah

diperiksa
—

4. Proses Rapor Bulanan

Siswa mengikuti proses ujian bulanan dan guru melakukan pencatatan hasil ujian setelah melakukan
pemeriksaan jawaban ke dalam form nilai ujian. Form nilai diberikan kepada wali kelas agar dibuat ke dalam
Daftar Kumpulan Nilai. Dari Daftar Kumpulan Nilai wali kelas melakukan pengisian rapor, lalu rapor diberikan
ke siswa dan laporan Daftar Kumpulan Nilai diberikan kepada Kepala Sekolah.

Siswa

Membe-rlkarl data Mencatat data siswa
siswa

!

Memberikan tugas

Guru Wali Kelas Kepala Sekolah

Menyelesaikan tugas

|

Menyelesaikan ujian

|

Memberikan penilaian

i

Memberikan ujian

Memberikan penilaian

1

Menghitung nilai

18

P Laporan
Membuat daftar nilai Daftar Nilai

Mengisi rapor

bulanan

1

1
Rapor Bulanan

Rapor Bulanan

Selesai

4. Proses Rapor Semester
Siswa mengikuti proses ujian semester dan guru melakukan pencatatan hasil ujian setelah melakukan
pemeriksaan jawaban ke dalam form nilai ujian. Form nilai diberikan kepada wali kelas agar dibuat ke dalam

Daftar Kumpulan Nilai. Dari Daftar Kumpulan Nilai wali kelas melakukan pengisian rapor, lalu rapor diberikan
ke siswa dan laporan Daftar Kumpulan Nilai diberikan kepada Kepala Sekolah.
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SISWA

GURU WALI KELAS KEPALA SEKOLAH

START

A 4
Proses
Ujian
Semester

Menetukan
Hasil Ujian
3 encatal
Form Nilai nilai &
jian absen
siswa.

4

Mengisi&membuat
laporan DKN  {——————

Laporan DKN

Mengisi
Raport

Menerima
Raport

Y
Raport Siswa

4.1. Analisa Keluaran

Analisa yang dilakukan terhadap hal-hal yang menjadi keluaran atau informasi yang disajikan dari sistem
pendidikan sekolah. Analisa laporan yang dilakukan terdiri dari:

a. Laporan daftar siswa

Nama keluaran

Fungsi
Media
Distribusi
Rangkap
Frekwensi

Keterangan

Hasil analisa

Laporan daftar siswa
Menyajikan data-data siswa sekolah
Kertas
Kepala sekolah, guru, staf tata usaha (adm).
Lima lembar
Setiap saat apabila diperlukan oleh pihak yang membutuhkan seperti kepala sekolah,
guru dan wali siswa
Berisi Keterangan berupa kode siswa, nama siswa, alamat, serta data-data siswa
lainnya.
Daftar siswa yang digunakan oleh sekolah dalam melaporkan data-data siswa sekolah

kepada kepala sekolah agar dapat mengetahui jumlah siswa yang masuk sekolah ini. Kelebihan laporan ini
adalah tampilan yang cukup sederhana sehingga mudah untuk pelajari dan dipahami. Pada dokumen ini
sebaiknya ditambah kolom tempat dan tanggal lahir serta agama agar laporan menjadi lebih lengkap lagi.
Adapun bentuk laporan daftar siswa
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Daftar WNama Siswa Kelas VIL
SMMP Budi Murni-3 Medan
Tahun Ajaran 2011 - 2012

No. | NIS Nama Siswa L' Agama Tempat/Tgl. Lahir

1 | 4710 |Ellenn Tarizan P Protestan |Miedan 23 Miei 1998
2 | 4728 [Christin Ewvelin P Protestan |Miedan 28 Niei 1900
3 4730 |Cintva MMonica Silaban P Izlam Miedan, 29 Apgustus 1998
4 | 4731 |[Dawvin L Buddha Idedan, 20 Nowvember 1000
3 | 4732 |Dredi Pratama Nianullans L Protestan | T. Mdorawa, 17 Agustus 1999
& | 47353 |Dwolok Manca Sonak Pardede L Protestan |Dwelok sanggul, 20 Juli 1904
7 4734 |Esther Gracia Oktavmora 5. P Katolik P bam, 02 Oktober 1999
£ 4735 |Frans Deo Sianipar L Protestan |Miedan, 23 Desember 1999
@ | 4736 |Jekls Perjuangan Tarihoran L Protestan |Miedan 16 Juni 1990
10 | 4737 |Jessica Hadi P Buddha Miedan, 09 Apustus 1900
11 | 4738 |Eewvin Kesuma L Buddha hdedan, 21 Juni 1909
12 | 4739 |Lidwya Sidauruk P Protestan |Miedan. 13 Februar 1999
3 | 4740 |Nadya Rebeka Sartika Sidabalok P Protestan |Mdedan 14 September 1000
14 | 4741 |Ninda Astuti Zai P Protestan T. horawa, 28 Juni 1999
15 | 4742 |Putri Tania Pratiwi Panjaitan P Protestan |Medan, 23 Juli 1999
16 | 4743 |Renardi Junwono L Buddha Misdan, 2% Dieszember 1900
17 | 4744 |[Samuel Herberto Herison L Protestan |Jakarta, 29 Nisi 1999
18 | 4745 |[Dawvid Partogi WNauli Sitohang L Protestan |Mdedan. 10 Oktober 1900
19 | 4746 [William Alexander Sinaza L Protestan |Miedan 08 MNowvember 1908
20 | 4747 |'Windi Tanama L Buddha Tangerang, 28 Juli 15438

b. Laporan Nilai Siswa

Nama keluaran . Laporan Nilai Siswa

Fungsi : Untuk memberikan informasi nilai ujian siswa

Media : Kertas / Buku

Distribusi . Siswa

Rangkap . Satu lembar

Frekwensi . Setiap akhir Bulan

Keterangan :Merupakan hasil pencapaian siswa tiap akhir bulan yang berisi keterangan nilai yang

didapat siswa untuk setiap mata pelajaran.
Hasil analisa :  Sebaiknya Laporan nilai siswa ditambahkan kode kelas yang diambil untuk

melengkapi informasi yang terdapat pada laporan nilai siswa. Adapun bentuk
laporan daftar siswa dapat dilihat pada Gambar 4.7. berikut ini :
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Al B | ¢ i E PG Rt ylklL]w nfo] » J Q] R |5 | T lU[V]W
No.|Na. Induk| No. Ujian Nama PAgama| P.Xn| BInd | BIng| Mate | IPA|IP§ | PSB Penjas| TIK | Conv|P. Agama US|{PKn US| B.Jnd US| BJng US| Mate US| [PAUS [P US|PSBUS
I| 4548 (01-299-001-§PATRISHELLA T88 [784( 690690 332 [700/63[T28( T08 [140[T18| BO0 [ 757 | 813 [ €86 | 708 [ 738 [ 614 [ 857
A a6 -98000-Tremey 10417126 666] 388 | 37862062 34  al6 [ 6 (62 m |7z | 73 | 6 | 6n [6m 6w | 657
3|43 (011990036 AGAM ESTOMIHI PURBA T80 [736) 636 680|332 |63 (67667 | 108 63720 78 | 843 | 90 | 64 | 615 | 87 [0 | 8%
4| 4585 |01-299-004-JAQUILA FEBE BRIEKA SIVAGA 026 [934) 006 | 888 (930 [93(006)92 | 104 | 897930) 957 | 9 | 980 | 957 | o5t | 9n |97 | 9m
5| 456 2000340y 18 )]s s 4l 63 es) (o460 s [ s | 73 [ om0 | om |9 [am | 8w
6| 4587 (01-290-008-{ ARIANDI 6 [TEL[TO0T640( 386 | 7 [706) 70| 692 | T1{624] &m0 [ ao0 | 846 | 686 | 800 | 734 | 704 | 800
1| 4580 (01299007 AYU CHRITANTY OKTAVIANISILAZN [ 786 (720720 | 664600 |67 (664 68| 644 (86| 664| v | 785 | 846 | 700 | 6% | 820 | 636 | 657
8| 4300 (DL-J99:008 YCHRISTLAN AUREY MALK $46 [RIGTT30| 738 TO8|TS[00 T3 [ TA2 {83 |78 e | am | 830 | B0 | B31 | BEL | 77| 6B
0 4392 |01-299-009-§ CTNDY FEBRINA SILABAY 14 TT88| T4 TR (630 | 83|68 63 | 678 [110{820 8m | 757 | SEL | 74 | 615 | 734 [700| 786
10| 459 L9801 DANEL ARTHIR ARVAN 170 [14) 646 72439 5060l 63| 66 (68738 s | 7sr | T8 | a6 | 6mr | 78 | 76 | 6
] 454 L9801 4DI0RMAY a0 Tosd] 736 ] 8¢ (oo [8T R 78 T Al g Jome | 938 [ om | [ ogs e | ss
| 4505 [01-29901-HEVA MONICA SINAGA 874 T0241 876 824 836 S8 fERod0] o (830880 ams | oasr | %3 | onm | ok | 9gs [ am | ok
3] 4398 [11-299.013-4G060 RATA BRANDY TARIGAN 738 [708] 660 [ 600|618 |63 (64|61 | 664 |63 (672) s | 857 | 831 | 6m | 83 |78 74| M
4 40 [01-299014-JHELVY BRICILLA PARDEDE 134 [126) 648 ] 74 T3S0 680620 64 (60 [ 7780 o | aw | 78 | 737 | s; | 8w |6k | 8
5| 40 298015 AVANDER VALLT 136 [696] 38| 72 | 716 [130/670710] 66 [61(738] 743 [am | 62 | 83 | eu | am |7 78
6 4500 |01-299DI6HEREMIA VAN GUMILANGLUMBAN GA( 778 (738|680 | 772330 |66(6%6| 67| 688 [120)772| mia | 7m0 | T8 | 757 | 645 | 708 | BM | 657
{7 4803 |0L-299-017-§KELVIY T4 (725|650 | 686 | 48| 03(083] 62| 668 [630( 6% | 857 | 757 | 6% | 657 | 677 | 681|757 | 74
19 4604 (01-290-D18-KEVIN LLANDRY TT8 TTAL| 63| TI | SIZ|TH{T60 68 | 692 | 71|79 843 | an4 | 769 | 814 | 985 | 800 [800 | 74
19) 4605 [01-299019-§MIVARN] DEBORA HARAHAP 848 [B24)R14| T8 (640 [130)734)79 | 696 |83 |812) 9; | 9m | 93 | 78 | 84 | 8% |77 |
20| 4607 |01-299-020-§ 0YWRE DOLOROSA MARPALG 890 (B3| 848|726 | 602 280079679 | 108 | 73740 9w | o5 | 908 | 857 | 831 |87 38|18
| 49 D1-2990)14PARADA EARAHAP 16 [718] 698 736|374 |a30636l 63| 634 |68 (76| qm 7w | 48 | 78 | | ek [aw|m
0| 410 |DL298003RAFKA STRVAMANULLANG 880 [R1) 894|830\ B0 [BI(RIRI0| T8 79|88 am | om | 90 | s | Be) | 881|857 | ik
B 4611 {02993 )RIAN SITANGGANG $60 [R60( 806|778 TI6|S2(S04/ 82| T46 | ¥ |808| sms | ai2 | S8 | B | BED | 959 | 87| 8%
u| s D-BaRIcKY BN 800 (738 636] 662|642 |68 (690 67[ 100 P07 o | 7s | 84 | 74 | 9 [ e [aw | 61
5| 16 L28YSTEVEN LM 168 [720] 676 ] 648 (330630640063 630 |64 [676] a0 [ 75 | 805 | 7s | 7w | 7m | n[am
26| 4617 |01-298006-8URYA PERGASAN PILLAY T8 (798 660|786 | 6121100064 | 698 |62 |8M] g [ 850 | T4 | 91 | 84 |83 |75 |18
c. Rapor Bulanan
Nama keluaran Rapor Bulanan
Fungsi Menyajikan data-data nilai ujian bulanan setiap siswa/siswi
Media Kertas
Distribusi Siswa, guru (wali kelas), kepala sekolah
Rangkap Empat lembar
Frekwensi Tiga bulan sekali sebelum dan sesudah ujian semester
Volume . Satu tahun empat kali
Hasil analisa Rapor bulanan yang digunakan oleh sekolah dalam menyajikan informasi

perkembangan tingkat belajar siswa di sekolah untuk setiap tiga bulan. Rapor bulanan biasanya diserahkan
langsung kepada masing-masing siswa dan harus ditandatangani oleh wali siswa yang bersangkutan, dengan
demikian wali siswa dapat mengetahui tingkat perkembangan anaknya dalam mengikuti pelajaran sekolah untuk
setiap semesternya.Adapun bentuk rapor

d. Rapor Semester

Nama Keluaran

Fungsi
Media
Distribusi
Rangkap
Frekwensi
Volume
Hasil analisa

Rapor semester

Buku hasil nilai ujian semester

Kertas

Wali kelas, siswa dan wali siswa
Tiga lembar
Dua kali
: Satu tahun
Rapor semester merupakan salah satu laporan yang disusun berdasarkan nilai yang
diperoleh oleh masing-masing siswa sekolah setiap akhir bulan dan semester. Dengan demikian para wali kelas
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dan wali siswa dapat mengetahui perkembangan dan kemampuan siswa dalam melakukan proses belajar di
sekolah. Rapor diatas memiliki kelemahan yaitu sistem pencatatan yang masih manual menyebabkan proses
penyusunan rapor menjadi lambat dan tidak efisien. Adapun bentuk rapor semester

e. Slip Gaji

Nama Keluaran

Fungsi

Media
Distribusi
Rangkap
Frekwensi
Volume

Hasil Analisa

: Slip Gaji
: Menginformasikan jumlah gaji yang diterima oleh

: Dua

guru per bulan

. Kertas
: Guru dan Tata Usaha.

: Setiap akhir bulan secara periodik.

: Satu kali per bulan.

: Laporan telah mencantumkan semua elemen gaji guru.

Slip Gaji ditujukan untuk mencetak slip gaji karyawan.

f.  Laporan Absensi Guru

Nama Keluaran

Fungsi

Media
Distribusi
Rangkap
Frekwensi
Volume
Hasil Analisa

: Laporan Absensi Guru.

: Satu

: Bukti kehadiran.
: Kertas
: Tata Usaha

: Setiap akhir bulan secara periodik.

: Satu kali per bulan.

4. 2.Analisa Masukan

: Laporan ini telah mencantumkan semua informasi yang

diperlukan untuk pengolahan dan perhitungan data gaji guru. Kekurangannya adalah
tidak adanya informasi mengenai izin / sakit dari guru, sehingga guru sering
dirugikan karena izin / sakit dari guru akan dianggap sebagai absen yang tidak
memperoleh kompensasi dari sekolah.

Analisa masukan dilakukan oleh penulis dengan meminta dan melihat contoh formulir pendaftaran siswa dan

dokumen pembayaran uang sekolah yang dapat dilihat pada Formulir

1. Penerimaan Siswa Baru

SMP SWASTA KATOLIK BUDI MURNI 3 MEDAN
JIn.Merapi No. Medan

Pendaftaran SISWA

N

9

10.

12,
13.
4.

Nama Anak Didik
Nama Lengkap
Nama panggilan
Jenis Kelamin
Tempat dan Tanggal lahir PN
Alamat rumah

a.
b.

a.

b.
c.

Ayah
a.

Ibu kandung / tiri / angkat / wali
a.

b

C.

d

e.

Jalan

Telepon

Desa / Kelurahan
. Agama
Anak keberapa

. Jumlah saudara kandung
Jumlah saudara tiri

Jumlah saudara angkat

Anak yatim / piatu / yatim piatu
Bahasa sehari-hari di rumah
Golongan darah

Penyakit yang pernah diderita
Imunisasi yang pernah diterima

1. IDENTITAS ORANG TUA / WALI
kandung / tiri / angkat / wali

N a m a

Tempat dan Tanggal lahir
. Agama
. Kewarganegaraan

. Pendidikan terakhir
Pekerjaan

. Alamat dan nomor telepon
1 Rumah :

2) Kantor

Nama

Tempat dan Tanggal lahir

Agama

Kewarganegaraan

Per

v terakhir

LLaki-laki / Perempuan *)
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2.Formulir Data Guru

DAFTAR NAMA GURU - GURU, PEGAWAIDAN KARYAWAN
SMP SWASTA KATOLIK BEUDIMURNI — 3

Jalan Merapi No. 2 Medan

|-Yo|| MNama || Alamat || No. Telepon
| 1 ||Johmesllmg;;g: 5.5 ||_T',. Sering No. 57 || 0813 7046 6922
2 ||Q;:3RKR@1;Q§;3§;1 ||J;.3:v@uj;iRa}'aZ\.'o. 106 ||1381361595162

3 ||1?LQMW Ba

JL. Pringgan g Rambutan MNo. 3 |.—.31~0634 1521
Ept. Sumarsong Medan-helvetia S -

|4 ||mmg,m ||J;.§,mg@};g:~:o. 196 ||138216658296EI

s ||§,gg§;;mg,ug BA EWQMNO- 20 P Denal || D821 6598 2350
| 5 ||W§mg s.Pd | Loyfﬁﬁlﬁgdl;gg Eolam jaka DS12 6304 1621
| 7 ||M}Jmmg s.S || T1. Setia Jadi No. 107 Medan || D852 6240 7108
| g || T.R. Husabarat S.Si || T1. Bromo No. 226-c || 0853 623 230
|D ||Hot}mmgg s.55 ||JL.I§;&gb:|A.l;I No.47 ||IZIS5‘.-' 6322 8022 |
|1” ||§WW ||Jl.§,1,u:u;’.2-'o. 10 ||DS5:—6:D:—615|:| |
| 11 ||MP.J§W:W ||J;. Diesa limau manis No. 70 |||JS:-1 6504 2797 |
12 ||Rona;d3.mgng:m ||J;.J@gznjxo. 20 ||13821618'.-‘DISS |
|13 ||mg;ggg ||J;.§,;m§ggglg,};[_\:u.ﬁ ||13813?1333296—l |
| 14 ||Lgmgmm ||J;.Wm1 Blok O No. 5 |||3355 7273 7653 |

3.Formulir data siswa
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Daftar Nama Sisvwa Kelas VIIT
SMIEP Budi Murni-2 hIedan
Tabun Ajaran 2011 - 2012

™Na NIS Nama Sisva L./ Acama Tempat Tgl,. Lalir
1 171 Ellen Tarigan = Protestan
2 Christin E~elin » Protestan
3 Cintva hilondica Silaban P Islam
= a7 IFawimn L Buddha
s Diedi Pratama Sianullans [ Protestan orawea, 17 Agustos
= Dolok hvianca Sonak Pardede L Protestan ¢ sanggul, 20 Juli
7 47 Esther Gracia Olktas~mora S. P Katclilc - 02 Oktober 1
8 Frans Deo Siamnipar L Protestan
o Jeklb=r Perjuanzsan T arihoran L Protestan
10 Jes=sica Eladi ® Buddha
1 Eewin Eesuma L Buddha
2 Lidwa Sidauruk ) 24 Protestan
3 INadrra Febeka Sartikka Sidabalok P Protestan
= INinnda Acstuan Zai > FProtestan
3 Putri Tania Prativwi Parjaitan > Protestan
18 Fenardi Junwsono L Buddha
17 Samuel Herberto Herison L Protestan
18 Drardid Partogi Nauli Sitohans L FProtestan
1 TARTlliam Adexander Sinasa L Protestan
20 WWindi Tanama L Buddha
21 AT48 | Yessw Oktavwia » Buddha
22 4749 |Yolanda Eristina Silalakua > Protestan 199
23 AT50 | YW uamiko V. Sitorus ) 24 Protestan
22 4751 |Pauluas L Elatolik

4.3. Analisa Data

Analisa data sistem administrasi pendidikan pada sekolah Yayasan Perguruan SMP Swasta Katolik Budi Murni

3 Medan adalah sebagai berikut :
1. Nama Data Store
Deskripsi

Media
Kaitan dengan data masukan

Kaitan dengan data keluaran

2. Nama Data Store
Deskripsi

Media
Kaitan dengan data masukan

Kaitan dengan data keluaran

4. Nama Data Store
Deskripsi
Media
Kaitan dengan data masukan

Kaitan dengan data keluaran

5.1. Hasil dan Pembahasan

: Siswa
: Kumpulan data siswa pada sekolah

Yayasan Perguruan SMP Swasta Katolik
Budi Murni 3 Medan

: Pengarsipan dalam folder
: Dibuat berdasarkan data yang diberikan

oleh siswa pada saat melakukan
pendaftaran dengan mengisi formulir
pendaftaran.

: Digunakan untuk pencatatan proses belajar,

Pencatatan absensi siswa, dan pembuatan
laporan perkembangan belajar siswa.

- Guru
: Kumpulan data guru pada sekolah Yayasan

Perguruan SMP Swasta Katolik Budi
Murni 3 Medan

: Pengarsipan dalam folder
: Dibuat berdasarkan data yang diberikan

oleh guru pada saat melamar untuk menjadi
tenaga pengajar di sekolah Yayasan
Perguruan SMP Swasta Katolik Budi
Murni 3 Medan.

: Digunakan untuk pencatatan absensi guru,

pembuatan laporan honor guru.

: Absensi Guru
: Kumpulan data absensi guru
: Pengarsipan dalam folder
: Dibuat berdasarkan data kehadiran atau

absensi guru.

: Digunakan untuk proses pembuatan

laporan pembayaran honor guru.

Berikut dirincikan tampilan input dari perangkat lunak:
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Form yang pertama kali muncul pada saat menjalankan perangkat lunak adalah form Login yang dapat dilihat
pada gambar

Nama User : |admin |
Password |***** |
l Lagin l l keluar l

1. Tampilan form Kelas
Tampilan form Kelas untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data kelas dapat dilihat pada gambar

I Data Kelas

i Y —
i N H

w ][ [ owe J[tom

2. Tampilan form Mata Pelajaran
Tampilan form Mata Pelajaran untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data mata pelajaran dapat
dilihat pada gambar

[ pata Mata Pelajaran

N Data Mata Pelajaran

Kode Mata Pelajaran  : | | [_]

Nama Mata Pelajaran @ | ]
Tingkatan Kelas [

Kredit [

B Kotorangan

| [(sm [ e [ o

3. Tampilan form Siswa
Tampilan form Siswa untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data siswa dapat dilihat pada gambar

17
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EEl pata Siswa

Data Siswa

Nama Siswa

‘ Nomor Induk Siswa

Tempat Lahir

Alamat

No. Telp
No. HP

|
|
|

Jenis Kelamin

4. Tampilan form Pembagian Kelas
Tampilan form Pembagian Kelas untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data pembagian kelas
dapat dilihat pada gambar

2 Proses Pembagian Kelzs

Proses Pembagian Kelas -
Kelasl) M|
Tahun Ajaran : W
Kode Kelas B‘

Kode Gum : E

Nama G~ : |
Nomor ndak ] |

| e o)
N | Mmwhik Wama e
[t J[ o [ tor ][ = ]

5.  Tampilan form Hasil Ujian
Tampilan form Hasil Ujian untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data hasil ujian dapat dilihat
pada gambar
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Proses Pencatatan Nilai Ujian

Proses Pencatatan Nilai Ujian

Y | P

Tahun Ajaran

Kelas ID | =]

Kode Mata Pelajaran | \ E] \

Kode Guru : | ‘ E] ‘

No Nomor Induk Mama Siswa T T2 Bl B2 5 NA Terhilang
T1 = Nilai Tugas 1, T2 = Nilai Tugas 2, B1 = Nilai Bulanan 1, B2 = Nilai Bulanan 2, S = Nilai Semester
o oo J o [ e
-

6. Tampilan laporan daftar siswa

Tampilan form untuk melihat keseluruhan data siswa dapat dilihat pada gambar

=" Sistemn Informasi Penilaian pada SD Sutomo 2 Medan - [Laporan Daftar Siswa]

B9=1ES)

(3. Master Data dkademik Laporan Window Keluar &5 x
& # 7=z <] 1 of1 #h .
Previgw ]
=
DAFTAR SISWA
Tahun Ajaran s a2
Kehs : LAKO01)
Nomor Induk Nama Skwa Jenis Kelamin
5-001 Andi Laki-Laki
5002 Betty Perempuan
Jumhh Laki Laki lorang
Jumhh Perempuan : 1orang
Total 2 orang
L
< | >

7. Tampilan laporan daftar kelas

Tampilan form untuk melihat keseluruhan data kelas dapat dilihat pada gambar

# Sistem Informasi Penilaian pada SD Sutomo 2 Medan - [Laporan Daftar Kelas]

£ Master Data Akademik Laporan Window  Keluar -8 x
& § 7= [l - 1 of1 & .
Preview |
—
DAFTAR KFLAS
Tinghatan : 1
Kode Kehs Nama Kehs
K1.001 14
K1.002 1B
Tinghatan : 2
Kode Kehs Nama Kels
k2001 L4
K2002 1B
Tinghatan : 3
Kode Kehs Nama Kehs
K3001 LA
K3-002 LB
L
<im ¥

8. Tampilan laporan daftar guru

Tampilan form untuk melihat keseluruhan data guru dapat dilihat pada gambar
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4 Sistem Informasi Penilaian pada SD Sutomo 2 Medan - [Laporan Daftar Guru] g@@‘
5+ Master Data Akademik Laporan Window Keluar -8 %
& F 7= %~ 1 oft A
Preview |
—
DAFTAR GURU

Guru : Novita Sari Dewi, SE (GR-004)

Kode Mata Pehjoran Nama Mata Pelsjaran Tinglatan Kehs

ACGM-001 Agara 1 -4 (K2-001)

Guru : Hasan Simanjuntak, SH (GR-005)

Kode Mata Pehjaran Nama Mata Pelsjaran Tingkatan Kelas

IPs-001 Irs o L4 (K1-001)

Guru ; Dewi Windiarti, & Com (GR-006)

Kode Mata Pebjaran Nama Maia Pelsjaran Tingkatan Kehs
AGM-001 Agana i L4 (K1-001)
BHS-001 Bahasa Indonssia i L& (K1-001)
[PA-00L IP& i LB (K1-00%)
~
< >

9. Tampilan laporan rapor bulanan
Untuk menampilkan laporan daftar mata pelajaran maka dapat mengakses menu ‘Laporan’ >> ‘Rapor
Bulanan’ sehingga akan muncul tampilan pengaturan proses filter data seperti terlihat pada gambar

Filter Data ...

Tahun Ajaran : |2012J’2Dl3 j
Kelas ID . [Io-000831 E
Semester g lﬁ
Periode : lﬁ

Batal |

Setelah melakukan pengaturan data yang ingin ditampilkan, maka kliklah tombol ‘Cetak’ sehingga akan muncul
tampilan laporan untuk melihat keseluruhan data rapor bulanan seperti terlihat pada gambar

LAPORAN PENDIDIKAN BULANAN

Harma Sisara : And Eelas o L4 rE1-001)
Herror Indule : HIS-1001 Semester : 1
Tahm Pelajaran 201272013
Feriode : 1
Ha. Mata Pelajaran Hilai Tjian Hilai Tugas
1| hgama (AGH-001) 100 &7
2. | Bahasa Indonesia (EHS-001) 95 &4
3| IS (IPS-001) ] 75

Hal yang sama juga berlaku untuk pencetakan laporan rapor semester, dimana sistem akan menampilkan
form Filter seperti pada laporan rapor bulanan diatas. Tampilan dari laporan rapor semester dapat dilihat pada
gambar berikut:
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LAPORAN PENDIDIKAN SEMESTER SMP BUDI MURNI 3

Mazus ws : Amli Il : FA(IZ-001%
Honwz Tulnk : HI&1001 ek B 1
Takom Belupaan o 10122013
Hilai .
e, Iian Felvjaaan Pt
Augha Humf
1. | Apae | AGIE-001 ) 5 Relypaz piba dna Ly
2. | Balasa Iulezssan ( EHZ-001) 57 flalnpaz pmibels trgiks Lnw
3. | DF(IEs001) T (gl gtk 4t L
Tetal: 40
Peringhat Eehs
Pernghat Pambel
Tanls Tanpn Wakillel, Tanls Tangn Chang Trus Wil

10. Tampilan form Elemen Gaji

Tampilan form Elemen Gaji untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data elemen gaji dapat dilihat

pada gambar

Data Elemen Gaji

Data Elemen Gaji

Kode Elemen : E]

Nama Elemen

[ Elemen Vang Kerajinan

[ ][ e |[ o=

[

Form Elemen Gaji berfungsi sebagai tempat pengisian data elemen gaji seperti gaji pokok, uang makan,
uang kerajinan, uang tunjangan dan sebagainya. Kebanyakan elemen gaji menggunakan rumusan yang sama
yaitu jumlah hari kerja dibagi dengan 25 (diambil asumsi bahwa satu bulan terdapat 25 hari aktif kerja) dikalikan
dengan nominal elemen gajinya. Sementara itu, untuk elemen uang kerajinan digunakan ketentuan bahwa
apabila terlambat lebih dari 3 kali, maka karyawan yang bersangkutan tidak akan memperoleh uang kerajinan
lagi. Oleh karena itu, untuk membedakan elemen gaji uang kerajinan dengan elemen gaji lainnya, maka

digunakan checkbox.

11. Tampilan form Jabatan

Tampilan form Jabatan untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data jabatan dapat dilihat pada

gambar
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[ Jabatan
Data Jabatan —
y Kode Jabatan o |P-00g E
1 Jabatan
J Elemen Gaji
Kode Elemen MNama Elemen MNominal
[ Baru l [ Simpan l [ Hapus l [ Eeluar l

12. Tampilan form Data Karyawan
Tampilan form Data Karyawan untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data karyawan dapat dilihat

pada gambar

Data Karyawan
Data Karyawan —

| Kode Karyawan @ C 012 E
Nama Karyawan : ‘ ‘

i Alamat : ‘
No. Telp :‘ ‘
No. HP [ |
Jenis Kelamin 1 (@ LakiLaki ) Perempuan
Tanggungan : l:l orang
EnEmirsainTe

13. Tampilan form Absensi
Tampilan form Absensi untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data rekapitulasi absensi dapat
dilihat pada gambar
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Proses Absensi

1 Proses Absensi

| Tanggal v‘
E Karyawan | v‘ ‘
{ Jam Masuk *
Jam Keluar *
. Keterangan *

i [z [ e ][ tom

14. Tampilan form Proses Penggajian
Tampilan form Proses Penggajian untuk pengisian, pengubahan dan penghapusan data dapat dilihat pada

gambar
Proses Penggajian
A e
! Proses Penggajian
Periode ¢ [ iz v [-]
Kovawan ;| 7| |
Keterangan B |
Elemen Gaji
Kode Elemen Mama Elemen Mominal
b
-
b
\
‘
Bayar Hutang v o
Besar Potongan Jamsostek |
Besar PPh Pasal 21 |
Total Gaji | Keluar
W

15. Tampilan laporan daftar karyawan
Tampilan form untuk melihat keseluruhan data karyawan dapat dilihat pada gambar 5.18.

Employee List

E = 23 L #h# -
| Main Repork
2
DAFTAR KARYAWAN
Kode Marna Alarnat Mo, Telp Jabatan Status Tanggungan
E-001 Anni - - Staf Adrinistras Belum Mikah 1]
br]
< >
Current Page Mo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 100%

16. Tampilan laporan absensi
Untuk menampilkan laporan absensi maka dapat mengakses menu ‘Laporan’ >> ‘Absensi’ sehingga akan
muncul tampilan pengaturan proses filter data seperti terlihat pada gambar
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Laporan Absensi E]@

FILTER DATE

30-Apr-2012 v to

30 - Apr -2012 v |

‘ Cetak | ‘ Kelar ‘

Setelah melakukan pemilihan tanggal transaksi yang ingin ditampilkan, maka kliklah tombol ‘Cetak’ sehingga
akan muncul tampilan laporan untuk melihat keseluruhan data absensi karyawan seperti terlihat pada gambar

Absence Report
EE=Th3 i -
|Mam Repart
~
LAPORAN ABSENSI KARYAWAN
Marna Karyawan | Anni 1
Tanggal Jarn Masuk Jam Keluar Keterangan
30-Apr2012 J7:30 17:14
Total Hari Kerja: 1 hari
v
£ >
‘Zurrent Page Mo, 1 Tokal Page Mo.: 1 Zoom Factor: 100%
17. Tampilan laporan slip gaji

Untuk menampilkan laporan slip gaji maka dapat mengakses menu ‘Laporan’ >> ‘Slip Gaji’ sehingga akan
muncul tampilan pengaturan proses filter data seperti terlihat pada gambar

Laporan Slip Gaji

Pilih Jabatan

P-001 @
Pilih Karyawan
|E—|J|]1 @ to |E—|J|J1 @

PERIODE BULAN

Apr - 2012 v

e [ e

Setelah melakukan pemilihan dan pengaturan proses pemfilteran data yang ingin ditampilkan, seperti kode

jabatan dan kode karyawan, maka kliklah tombol ‘Cetak’ sehingga akan muncul tampilan laporan untuk melihat
rincian data slip gaji karyawan seperti terlihat pada gambar
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Salary Summary Report (Type 1)

¥ 55 i -
| tein Report
~
SLIP GAJI
Tanggal + 04/3012012
Nama : Anni
Status : Belum Nikah
Tanggungan : 0
Detail Gaji :
Elemen Jumlah
Gaji Pokok 750,000.00
Uang Makan B,000.00
\Uang Transpar §,000.00
Uang Kerajinan 4,000.00
Jumlah 768,000.00
Potong Utang 0.00
Jamsostek 15,360.00
PPh Pasal 21 0.00
Total 752 640.00
v
< >
Current Page Mo 1 Total Page Mo 1 Zoam Fackor: 100%

18. Tampilan laporan gaji karyawan
Untuk menampilkan laporan gaji karyawan maka dapat mengakses menu ‘Laporan’ >> ‘Gaji Karyawan’
sehingga akan muncul tampilan pengaturan proses filter data seperti terlihat pada gambar

Laporan Gaji Karyawan E'E'E'

Pilih Jabatan

CXTR

Pilih Karyawan
E-001 @ s/d |[E-001 @

FILTER TGL

Apr - 2012 M sfd Apr - 2012 hd

T

Setelah melakukan pemilihan dan pengaturan proses pemfilteran data yang ingin ditampilkan, seperti kode
jabatan dan kode karyawan serta range tanggal transaksi, maka kliklah tombol ‘Cetak’ sehingga akan muncul
tampilan laporan untuk melihat rincian data slip gaji karyawan seperti terlihat pada gambar

Salary (Monthly) Report

= T # -
| Main Report
~
LAPORAN GAJI KARYAWAN
Jabatan : Staf Administrasi (P001)
Karyawan : Anni
Bulan : 4 Tahun: 2012
Gaji Pakak 750,000.00
Uang Makan £,000.00
Uang Transpar 8,000.00
Uang Kerajinan 4,000.00
Potong Hutang 0.00
Jamsostek 15,360.00
PPh 0.0o0
Total Gaji 752,540.00
v
< >
Current Page Mo.: 1 Total Page No.: 1 Zoom Factor: 100%

6.1.Kesimpulan
Berdasarkan hasil penelitian, dapat ditarik beberapa kesimpulan :

25



Jurnal TIME , Vol. 111 No 1 : 6-26, 2014
ISSN : 2337 - 3601

1. Sistem informasi penilaian usulan mampu melakukan perhitungan nilai setiap siswa untuk setiap bulan dan
setiap semester secara cepat dan tepat.

2. Proses pengecekan nilai maupun pencarian data bisa dilakukan dengan cepat dan tepat, sehingga sistem
mampu menghasilkan laporan rapor bulanan dan rapor semester dalam waktu yang relatif singkat sesuai
dengan kebutuhan.

3. Keunggulan sistem mencakup:

a. Sistem mampu menghasilkan laporan rapor bulanan dan semester dari setiap siswa.

b. Sistem juga mampu menghasilkan rangking kelas dan rangking parallel untuk setiap siswa.

c. Sistem mampu melakukan perhitungan gaji karyawan sesuai dengan elemen gaji dan jabatan yang
dimasukkan.
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